PANEVEZIO SVIETIMO CENTRO
PROGRAMU KOORDINATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Pareigybés grupe — priskiriama 4 grupei.
2. Pareigybés pavadinimas — programy koordinatorius.
3. Pareigybés lygis — A2.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI, KELIAMI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $ivos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj socialiniy, tiksliyjy moksly srities
i$silavinima;

4.2 turéti projekty, programy rengimo ir jgyvendinimo patirties;

4.3. turéti renginiy organizavimo patirties;

4.4. moketi rengti dokumentus pagal ,,Dokumenty rengimo taisykles™ ir ,,Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles®.

4.5. gebéti savarankiskai planuoti ir vykdyti veiklas, jas derinti su kitais struktiiriniais
padaliniais;

4.6. moketi vartotojo lygiu dirbti kompiuteriu (MS Office programomis);

4.7. sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu.

I11. SIAI PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Programy koordinatorius vykdo $ias funkcijas:

5.1. inicijuoja, rengia ir administruoja savivaldybés, nacionalinius ir tarptautinius
projektus, programas;

5.2. inicijuoja ir organizuoja konkursus, varzybas ir kitus renginius;

5.3. inicijuoja vieSinimo renginius, rengia informacija ir vieSina Panevézio Svietimo
centro veikla;

5.4. konsultuoja jstaigos darbuotojus renginiy organizavimo, veikly vieSinimo,
projekty rengimo klausimais;

5.5. iesko potencialiy jstaigos teikiamy paslaugy gaveju;

5.6. bendrauja su Svietimo jstaigomis, Salies ir uzsienio mokslo, verslo ir pramonés bei
kitomis institucijomis;

5.7. vykdo kitus, su darbuotojo darbo funkcijomis susijusius, jstaigos direktoriaus,
padaliniy vedéjy pavedimus;



5.8. [staigos vadovo pavedimu teises akty nustatyta tvarka pavaduoja kitus Centro
darbuotojus ir vykdo jy darbo funkcijas, kai jie negali eiti pareigy (del ligos, atostogy,
komandiruotés ar pan.).



