PANEVEZIO SVIETIMO CENTRO DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

| . PAREIGYBE

1. Panevézio Svietimo centro (toliau tekste — Centro) direktoriaus pavaduotojo iikiui pareigybé yra
priskiriama pareigybiy, kurioms biitinas ne zemesnis kaip aukStasis i$silavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: direktoriaus pavaduotojas fikiui priskiriamas A2 lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti atlickamas iikines operacijas, jas planuoti, ripintis turto saugumu,
jo atnaujinimu ir pildymu, organizuoti ir prizitiréti tiesiogiai pavaldaus personalo darba.

4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas tkiui pavaldus Centro direktoriui.

Il. SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotoju tkio reikalams gali dirbti asmuo, ne jaunesnis kaip 18 mety, nustatyta
tvarka pasitikrings sveikata.

6. Pavaduotojo tikiui pareigos uzimamos konkurso biidu, o jstaigos vadovas sudaro raSyting darbo
sutartj, nustato jo pareiginj atlyginima, atleidzia i§ pareigy

7. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams turi turéti aukstajj iSsilavinimg ir privalo iSmanyti:

7.1. istaigos administracinj-iikinj darbg reglamentuojancius dokumentus;

7.2. medziagy sunaudojimo bei nuraSymo normas ir tvarka;

7.3. ataskaity pateikimo terminus ir tvarka;

7.4. atsiskaitymo uz jsigytas prekes ir paslaugas tvarkg ir budus;

7.5. jstaigos struktiirg, jos darbo organizavima ir valdyma;

7.6. higienos normas ir taisykles;

7.7. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

7.8. prieSgaisrinés ir civilinés saugos taisykles ir darbuotojy instruktavimo organizavima;

7.9. saugaus darbo taisykles;

7.10. viesyjy pirkimy jstatyma;

7.11. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus, darbuotojy instruktavimo
organizavima;

7.12. Centro nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

7.13. kitus Centro veikla reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus;

7.14. savo pareigybés aprasyma.

8. Direktoriaus pavaduotojas tkiui privalo vadovautis:



8.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

8.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir
sveikata;

8.3. Centro nuostatais ir darbo tvarkos taisyklémis;

8.5. darbo sutartimi;

8.6. Siuo pareigybés apraSymu;

8.7. kitais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

III. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Direktoriaus pavaduotojas tikiui vykdo S$ias funkcijas:
9.1. paskirsto techniniam personalui darbus pagal patvirtintus nuostatus ir pareigybiy apraSymus;
9.2. analizuoja, planuoja ir numato léSy poreikj, uztikrinti jstaigos apripinima biitinomis darbo,
veiklos ir ugdymo priemonémis;
9.3. priziiiri techninio personalo darba;
9.4. kontroliuoja, kaip Centro darbuotojai, laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos reikalavimy;
9.5. nuolat vykdo Centro pastaty, patalpy, teritorijos prieziiirg pagal darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés, civilinés saugos, higienos reikalavimus;
9.6. ripinasi apsvietimo, apsildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy tvarkingumu.
Kontroliuoja jy techninj stovj, organizuoja remonto darbus;
9.7. organizuoja Centro patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga;
9.8. dalyvauja sudarant jstaigos nekilnojamojo turto eilinio (einamojo) ir kapitalinio remonto planus
bei sagmatas;
9.9. fiksuoja skaitikliy parodymus ir laiku perduoda Zinias apie sunaudota vandens kiekj ir elektros
energija, uztikrina skaitikliy tvarkinguma;
9.10. organizuoja ir kontroliuoja Centro patalpy remonto darbus;
9.11. organizuoja Centro darbo viety, darbuotojy apriipinimg saugiais jrenginiais, saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos priemonémis. Ripinasi tinkamu jstaigos patalpy jrengimu;

9.12.organizuoja Svaros ir tvarkos palaikyma jstaigos patalpose bei teritorijoje;

9.13. kontroliuoja jstaigos turto, patalpy inventoriaus efektyvuma, racionaly panaudojimg ir tinkama

eksploatacija;



9.14. tvarko prekiy — materialiniy vertybiy apskaita. Nustatyta tvarka rengia ir teikia prekines —
pinigines ir kitas ataskaitas apie jy kitimg bei liku¢ius. Nuolat tikrina, kad medziagy, prekiy, gaminiy
likuciai atitikty nurodytiems liku¢iams buhalterijos dokumentuose;

9.15. ruosia ir laiku pateikia darbo ataskaitas atsiskaitymui su buhalterija;

9.16. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose;

9.17. organizuoja jstaigos patalpy apsaugg ir turi visus atsarginius raktus nuo jy;

9.18. organizuoja jstaigos aplinkos tvarkos, apzeldinimo, Sventinio apipavidalinimo darbus, véliavos
iSkélima nustatyty Svenciy ir atmintinomis dienomis;

9.19. prizidiri jstaigos veikla, nesant direktoriui (atostogos, komandiruotés, liga ir kt.);

9.20. vykdo Centro direktoriaus kitus teisétus nurodymus;

9.21. uz savo veikla atsiskaito Centro direktoriui.
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